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Na temelju Clana 23. i 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 49/05, 45/10 i 103/21) i
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Federalne direkcije robnih rezervi broj: 01-02-2-666/09
od 10.02.2009. godine, direktor Federalne direkcije robnih rezervi objavljuje:

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjestenika u Federalnoj direkciji robnih rezervi

1. Naziv radnog mjesta:

Visi referent za uredsko poslovanje u Odjeljenju za pravne i opée poslove - jedan (1)
izvrsilac

2. Opis poslova radnog mjesta:

Vr8i zavodenje akata u odgovaraju¢e evidencije nakon signiranja istih, dostavlja akte u rad
putem Interne knjige, vodi i odrZzava aZurnu evidenciju o kretanju i stanju predmeta,
blagovremeno ukazuje neposrednom rukovodiocu na eventualnu nepravilnu primjenu propisa
uredskog poslovanja drugih organizacijskih jedinica, obavlja prijem obradu i evidentiranje
dospjelih racuna, priprema za otpremu po8te, kopira i umnozZava materijale, vodi evidenciju
putnih naloga za sluzbena vozila i putnih naloga za sluZzbena putovanja, priprema podatke iz
svih knjiga evidencije na zahtjev neposrednog rukovodioca te obavlja i druge poslove iz
nadleZnosti Odjeljenja po nalogu neposrednog rukovoditelja.

3. Opéi i posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored opcih uslova predvidenih u &lanu 24. Zakona o namjestenicima u organima drZzavne
sluZzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (drzavljanstvo BiH, punoljetstvo, op¢a zdravstvena
sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta, vrsta i stepen $kolske spreme potrebne za
obavljanje poslova radnog mjesta, da u posliednje dvije godine od dana objave Javnog
oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluZzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj
razini vlasti u Federaciji, odnosno BiH i da nije obuhvaéen ¢lanom IX. 1. Ustava BiH),
kandidati trebaju ispunjavati i sliede¢e posebne uslove, i to:

SSS - gimnazija, birotehnicka ili ekonomska skola,
Polozen stru¢ni upravni ispit,

Najmanje deset mjeseci radnog staza i
Poznavanje rada na radunaru
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4. Spisak potrebnih dokumenata

1. Svojeru¢no potpisana pisana prijava na Javni oglas sa kratkom biografijom, kontakt
podacima (broj telefona i adresa stanovanja) sa taéno navedenom dokumentacijom koju
kandidat prilaZze na Javni oglas,

. Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od Sest mjeseci),

. lzvod iz mati€ne knjige rodenih,

. Svjedocanstvo ili diploma o zavrS§enoj $koli,

. Dokaz o radnom stazu u struci nakon zavrSene Skole,

. Dokaz/Uvjerenje o poloZenom struénom upravnom ispitu,

. Dokaz/Uvjerenje o poznavanju rada na racunaru,

. Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX. stav 1. Ustava BiH

. Ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objave Javnog oglasa nije
otpusten iz organa drZzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojoj razini viasti u
Federaciji BiH, odnosno Bosni i Hercegovini i

10. Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak (ne stariji od 3 mjeseca).
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Navedena dokumentacija uz prijavu dostavlja se u orginalu ili ovjerenoj kopiji.

Kandidat koji nema poloZen stru€ni upravni ispit, duzan je isti poloziti najksanije u roku od
Sest (6) mjeseci od zasnivanja radnog odnosa.

Izabrani kandidat duzan je dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije
preuzimanja duznosti namjestenika. Radni odnos zasniva se na neodredeno vrijeme.

5. Rok trajanja javnog oglasa i adresa za podnosenje prijave:
Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana posljednjeg javnog objavljivanja.

Prijave sa kratkom biografijjom i trazenim dokumentima dostaviti u roku od 15 dana od dana
objavljivanja Javnog oglasa u “Sluzbenim novinama FBIH", dnevnim novinama “Dnevni avaz”
i “Oslobodenje”, u zatvorenoj koverti, isklju€ivo putem poste, preporu¢eno na adresu:

Federalna direkcija robnih rezervi
Antuna Branka Simida broj 4, 71 000 Sarajevo
sa naznakom
,Prijava na javni oglas za popunu radnog mjesta namjestenika u Federalnoj direkciji robnih
rezervi“

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

DIREKTOR
Tonc¢o Bavrka
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